
PADRONIZAÇÃO PROCESSO SEI 

CELEBRAÇÃO SEM CHAMAMENTO PÚBLICO 

INICIAR PROCESSO 

 ESCOLHA DO TIPO DE PROCESSO: Celebração de Parceria com Organização da 

Sociedade Civil (Lei 13.0119/14 e Decreto 57.575/16) 

 ESPECIFICAÇÃO: Celebração de Parceria – Termo de Colaboração Art. 30 – MSE – 90 

vagas 

INCLUIR DOCUMENTO - EXTERNO 

1. DOCUMENTO – Instrumental para Instalação de Serviço 

2. DOCUMENTO – Estudo de Vulnerabilidade 

3. OFÍCIO – Ofício Convite 

4. PLANO - Plano de trabalho  

5. CERTIFICADO - Comprovante de matrícula ou credenciamento  

6. CERTIFICADO - Inscrição COMAS-SP  

7. CERTIFICADO – CNEAS 

8. CERTIFICADO - CENTS  

9. CNPJ - Inscrição CNPJ 

10. COMPROVANTE - Endereço da OSC  

11. ESTATUTO - Estatuto Social  

12. ATA - Ata de eleição da diretoria  

13. RELAÇÃO - Relação dos dirigentes  

14. Declarações conforme modelos anexos: 

a. DECLARAÇÃO - Anexo V 

b. DECLARAÇÃO - Anexo VI 

c. DECLARAÇÃO - Anexo VII 

d. DECLARAÇÃO FICHA LIMPA - Anexo VIII 

15. TERMO - Anexo IX; 

16. CERTIDÃO - Tributos Mobiliários - CTM,  

17. DOCUMENTO - Experiência prévia  

18. CERTIFICADO - CEBAS  

19. CERTIFICADO - CMDCA e outros 

20. EMAIL - Endereço eletrônico 

21. DEMONSTRATIVO - Anexo IV. 

22. COMPROVANTE DE CONTA BANCÁRIA - conta corrente e poupança específicas 

23. Documentos relativos ao imóvel no qual o serviço será executado, exceto os 

disponibilizados pela a SMADS: 

a. DOCUMENTO - Endereço, descrição e fotos do local 

b. DOCUMENTO - Planta arquitetônica ou croqui 



c. DOCUMENTO - IPTU 

d. DOCUMENTO - Prova de propriedade ou posse  

e. DECLARAÇÃO - Declaração valor do aluguel  

f. DECLARAÇÃO - Declaração de vínculo entre locador e locatário 

g. DOCUMENTO – Vistoria do Imóvel caso permaneça no mesmo local (Dentro 

do prazo de validade de três anos, previsto no art. 27 da Portaria 

38/SMADS/2017) 

h. DECLARAÇÃO – Declaração da OSC assumindo realizar as adequações no 

imóvel. 

i. CONTRATO - Contrato de locação (Contrato novo quando da mudança de 

OSC ou contrato vigente quando da instalação de serviço em continuidade 

com a mesma OSC) 

24. CERTIDÃO – Certidão Negativa de Débitos Relativos aos tributos Federais e à Divida 

Ativa da União 

25. CERTIDÃO – Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas 

26. CERTIDÃO – Certidão de Regularidade do FGTS 

27. CERTIDÃO – CADIN Municipal 

INCLUIR DOCUMENTO – ENCAMINHAMENTO – Encaminhamento SAS-SMADS.CPC conforme 

modelo 


